Vnitrni organizacni smeérnice €. 2
Financni kontrola

Dobrovolného svazku

TEKOS

Technické a komunalni sluzby



Cast prvni

Uvodni ustanoveni

l.

Uvodni éast

Tato smérnice se vydava k nastaveni finan¢ni kontroly podle zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o finanéni kontrole) ve znéni
pozdéjich predpisa.

Il.

Cil financni kontroly

Pfedmétem finanéni kontroly v DSO TEKOS je:

o provéfovat dodrZovani pravnich predpisl a opatfeni pfi hospodareni s verejnymi prostredky,
pfi jejich hospadédrném, Uéelném a efektivnim vynakladani

o zajistit ochranu vefejnych prostfedk( proti rizikim a nesrovnalostem zplsobenym porusenim
pravnich pfedpis(, ¢i netcelnym nakladanim s t&mito prostfedky

o Fadné informovat vedouci organl veiejné spravy o nakladani s vefejnymi prostredky, o
provadénych operaci, ddle o prikazném ucetnim zpracovani téchto operaci v uetnim systému dle
platnych predpis.

Cast druha

Ridici kontrola

Il

Pfedmét Fidici kontroly

1. Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéFovéni skutenosti rozhodnych pro hospodafeni s
vefejnymi prostiedky

a. pfi pfipravé prijmovych a vydajovych operaci pfed jejich zahdjenim (pfedbézina fidici
kontrola),

b. po zahajenf pfijmovych a vydajovych operaci aZ do jejich ukonéeni a vyGctovani (pribézna
Fidici kontrola) a

c. pfi ndsledném hodnoceni dosaZenych vysledk( uskutecriovanych pfijmovych a vydajovych
operaci (ndsledna ridici kontrola).

2. Pfedbé&zng Fidici kontrola se neprovadi u pfijmovych a vydajovych operaci, u kterych DSO,
nemiZe ovlivnit uskuteénéni nebo vy3i pfijmu nebo vydaje. PfedbéZna Fidici kontrola se
neprovddi zejména u uroka.



V.
Osoby povérené vykonem Fidici kontroly

Odpovédnost za provadéni financ¢nich kontrol ma dle zdkona €. 320/2001 Sh. o finanéni kontrole
predseda svazku.
V DSO je slougena funkce spravce rozpoctu a hlavni uéetni podle § 26 odst. 3 zdkona o finan&ni
kontrole.
Pribéznou a naslednou kontrolu vykonava tuéetni.
Podle § 26 piedseda svazku povéfil predbéinou kontrolou:

piikazce operace — pfedseda svazku

spravce rozpoctu — Géetni

hlavni ucetni — Gcetni

Pfiloha ¢. 1

Ridici kontrola u pfijmovych operaci

V.

1. Pfi pripravé pfijmové operace predseda ovéfi
a. souladu pfijmové operace se stanovenymi ukoly a schvalenymi zdméry a cili dobrovolného
svazku obci,
b. soulad pfijmové operace s pravnimi pfedpisy a opatienimi pfijatymi organy vefejné spravy
v mezich téchto pravnich predpist,
c. soulad se zasadami ulelnosti, hospoddarnosti a efektivnosti podle § 4 zdkona o finanéni
kontrole,
d. ovéfi, Ze je operace doloZena vécné spravnymi a Uplnymi podklady.
2. Predseda identifikuje a vyhodnoti rizika, které s pfipravovanou operaci souvisi a pfijme
opatfeni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni.
3. Predseda na zakladé posouzeni vySe uvedenych skutec¢nosti rozhodne o schvéleni (pfip.
neschvaleni) pfijmové operace.
4. Podpisem navrhu smlouvy pfedseda stvrzuje, Ze proved| kontrolu podle odst. 1 a 2 a proved|
jeji schvaleni dle odst. 3.

VL.

1. Cilem fidici kontroly u pFijmovych operaci je zajistit, aby byly verejné prostiedky do rozpo&tu
dobrovolného svazku obci vybrény véas, od spravné osoby (dluinika) a ve spravné vysi.

2. Pokud jsou vefejné prostfedky pfipsdny na bankovni G¢et dobrovolného svazku obci (pfip. do
pokladny), Ggetni provéfi, zda byly pfipsany od spravné osoby (dluZnika), v&as a ve spravné
vysi. Toto ovéreni provedené Ucetni pred zauétovanim pfijmu do G&etnictvi DSO.

3. Ugetni je povinen priib&Zné sledovat a vyhodnocovat, zda pfijmy, na které ma DSO nérok, jsou
na bankovni Gcet pfipisovany (pfipadné hrazeny do pokladny) véas, ve spravné vwyii a od
spravné oschy (dluZnika).



Cilem Fidici kontroly u pfijmovych operaci je zajistit, aby byly vefejné prostfedky do rozpoctu
dobrovolného svazku obci vybrény véas, od spravné osoby (dluznika) a ve spravné vysi.
Pokud jsou vefejné prostiedky piipsany na bankovni ucet dobrovolného svazku obci (pfip. do
pokladny), uéetni provéfi, zda byly pfipsany od spravné osoby (dluZnika), v€as a ve spravné
vy$i. Toto ovéfeni provedené Ucetni pied zatUctovanim pfijmu do Gcetnictvi DSO.
Uéetni je povinen pribéZné sledovat a vyhodnocovat, zda pfijmy, na které ma DSO narok, jsou
na bankovni Gcet pfipisovany (pfipadné hrazeny do pokladny) vcas, ve spravné vysi a od
spravné osoby (dluZnika).
V pfipadé, Ze Gcetni zjisti, Ze vefejné prostfedky nebyly pfipsany (uhrazeny do pokladny) véas,
ve spravné nebo od spravné osoby (dluznika)

a. ovéfi existenci, vysi a splatnost pohledavky,

b. identifikuje a vyhodnoti rizika, které s pfijmovou operaci souvisi a pfipadné navrhne

opatreni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni.

U&etni vyhotovi o Gkonech podle pfedchoziho odstavce zéznam a pfedd ho spolu s ostatnimi
podklady predsedovi.
V pfipadé, Ze zdznam byl pfedan pfedsedovi, ten na jeho zdkladé a souvisejicich podkladil
rozhodne o dal§im postupu — pfiloha €. 2 této smérnice.

Ridici kontrola u vydajovych operaci

VII.
Pfedbéina Fidici kontrola pFed vznikem zavazku

Pfedbézina Fidici kontrola pfed vznikem zdvazku probiha pfi ptipravé vydajové operace, tj. pred

odeslanim objednavky, pfed uzavienim smlouvy, pfed vyhlaSenim zadavaciho fizeni, pfed

podpisem smlouvy o poskytnuti vefejné finan¢ni podpory.

Pfi pFipravé vydajové operace predseda ovéfi:

a. nezbytnost operace ke splnéni tkol( dobrovolného svazku obci,

b. soulad operace s pravnimi pfedpisy a opatfenimi prijatymi orgdny vefejné sprévy v mezich
téchto pravnich predpisd,

c. soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani vefejnych zakdzek.
soulad operace se zasadami ucinnosti, hospoddrnosti a efektivnosti podle § 4 zédkona o
finan¢ni kontrole,

e. doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi a uplnymi doklady.

Pfedseda identifikuje a vyhodnotirizika, které s pfipravovanou operaci souvisi a pfijme opatreni

k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

Pfedseda vyhotovi ndvrh individudlniho pfislibu a na zakladé ukon( podle odst. 2 rozhodne o

schvileni (pFip. neschvaleni) vydajoveé operace.

V pfipadé, Ze pfedseda schvali vydajovou operaci, stvrdi to svym podpisem a pfeda ndvrh

individudlniho pfislibu a souvisejici poklady G€etnimu.

Ucetni jako spravce rozpo&tu ovéfi, zda

a. byla vydajova operace schvalena pfedsedou v rozsahu jeho opravnéni,

b. je podpis pfedsedy shodny s podpisovym vzorem,



c. je vydajova operace vsouladu se schvdlenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky,

d. vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvlaStnimi pravnimi pfedpisy pro
financovani ¢innosti dobrovolného svazku obci,

e. byla vydajova operace provéfena v souvislosti s rozpoétovymi riziky.

Uletni na zékladé posouzeni vy$e uvedenych skuteénosti rozhodne o schvaleni (pfip.

neschvaleni) vydajové operace. Schvdleni skutecnosti podle odst. 6 potvrdi svym podpisem na

individualni pfislib.

Shleda-li ucetni pfi pfedbéiné kontrole pripravované operace nedostatky, pferusi schvalovaci

postup a oznami své zjisténi pisemné predsedovi s uvedenim divodU a pfipadné pfiloZi dalsi

doklady o opravnénosti svého postupu.

V pfipadé vydajovych operaci nad 50 000,- K¢ se provede fidici kontrola na dokladu (individudIni

prislib), ktery je uveden v pfiloze €. 3 této smérnice.

VIIL.
Limitovany pfislib

Je-li to ucelné pro zajisténi provoznich potieb vyplyvajicich z béZné pravidelné ginnosti, které je
nutné zabezpecfovat operativné a pokud nelze véfitele nebo vy3i pfepokladanych vydaj udit
predem, pfedseda a ucetni schvali limitovany pfislib.

Pro schvéleni limitovaného pfislibu se pouZije schvalovaci postup podle &l. VI,

Limitovany pfislib se vyhotovuje v pfipadé nakupu kanceldfskych potfeb, nebo obéerstveni,
pokud pfedpokladané vydaje na tento nakup v pfislusném rozpo¢tovém roce nepfesahnou
¢astku 20 000,- K¢.

Limitovany pfislib stanovi limit vydaj, obdobi, na které je tento limit poskytnut, a pfedmét
vydajl — pfiloha €. 4 této smérnice.

IX.
Predbéina fidici kontrola po vzniku zavazk(

Pfed provedenim platby pfedseda u vydajové operace
- Oveéfi:

existenci zavazku,

stav plnéni

spravnost uréenf véfitele, vysi a splatnost zdvazku,

podminky splatnosti zavazku

P oo oo

soulad s individualnim pfislibem podle &l. VII, nebo limitovanymi pfislibem podle & VIl a

Identifikuje a vyhodnoti rizika, které s pfipravovanou operaci souvisi a pfijme opatieni
k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

V pfipadé, Ze je Castka poZadovana k uhrazeni vy33i neZ Castka schvalena individudinim &
limitovanym pfislibem, posoudi pfedseda odlvodnéni navy3eni ceny dle odst. 2 €. VIl a
provede o této kontrole zaznam.

Pfedseda vyhotovi pokyn k zajisténi platby a na zdkladé dkon( podle odst. 1 rozhodne o
schvdleni (pfip. neschvaleni) vydajové operace. Pokud vydajovou operaci schvali, podepise
pokyn k zajisténi platby a pfedd ho Ucetnimu k zajisténi platby.

Ugetni jako hlavni G€etni pFed provedenim platby ovéfi



soulad podpisu pfedsedy v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym v podpisovém
VZOru

soulad Gdaji o véfiteli, vysi a splatnosti vniklého zdvazku s Gdaji ve vydaném pokynu
k zajisténi platby,

soulad pokynu pfedsedy k zajisténi platby sindividudinim pfislibem nebo limitovanym
ptislibem pro uréené a stanovené obdobi,

jiné skutec¢nosti tykajici se uskutetnéni operace jako uUcetniho pfipadu podle zdkona o
ucetnictvi,

souvisejici Gcetni rizika.

V pfipadé, 7e je ¢astka poZadovana k uhrazeni vy3si nez ¢dstka schvdlend individudlnim ¢i

limitovanym pfislibem, posoudi Géetni naleZitosti dle ¢l. VIl odst. 6.

Pokud G&etni vydajovou operaci schvali, podepise pokyn k zajisténi platby a zajisti platbu.

Shleda-li ucetni pfi pfedbéZné kontrole nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznami sve
zjisténi pisemné predsedovi, s uvedenim davodt a pfipadné pfiloZi dal3i doklady o
opravnénosti svého postupu.

V pfipadé vydajovych operaci nad 50 000,- K& se provede Fidici kontrola na zaznamu (pokyn
k zajisténi platby), ktery je uveden v pfiloze €. 5.

X.
PriibéZna kontrola vydajovych operaci

Utetni u vydajovych operaci, u nichZ pinéni probiha prib&iné minimalné po dobu 6 mésicl

(pFipadné jinych vybranych vydajovych operaci), provadi pribéinou kontrolu.

V rdmci pribézné kontroly Gcetni ovéfi:

0

soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zdsadami ucelnosti, hospoddrnosti a
efektivnosti podle § 4 zdkona o finangni kontrole,
plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
soulad pfedpokladanych a jiz dosaZzenych vysledkl operace,
skutecénosti tykajici se operace jako Gfetniho pfipadu podle zakona o Gcetnictvi,
identifikuje a vyhodnoti rizika, které s probihajici operaci souvisi a pfipadné navrhne
opatfeni k jejich vyloué¢eni nebo zmirnéni.

priibéiné kontrole podle predchoziho odstavce sepiSe zaznam. V pfipadé, Ze ucetni

identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, pfedd zdznam pfedsedovi k pfijeti opatfeni
k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatku.
Vzor zdznamu o pribéziné kontrole je uveden v pfiloze €. 6 této smérnice.

XI.
Nasledna Fidici kontrola vydajovych operaci

Ucetni provadi naslednou fidici kontrolu u vybranych vydajovych operaci. U€etni vybira ke

kontrole operace s nevy3si mirou rizika.

V ramci nasledné kontroly Gcetni ovéri

soulad vydajové operace s pravnimi pfedpisy a se zasadami Ucelnosti, hospodarnosti a
elektivnosti podle & 4 zakona o financni kontrole,
pInéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,



- soulad predpoklddanych a jiz dosaZenych vysledk( operace véetné jejich udrzitelnosti,
- skutelnosti tykajici se operace jako Géetniho pfipadu podle zékona o U&etnictvi,
- identifikuje a vyhodnoti rizika, které s probihajici operaci souvisi a pfipadné navrhne
opatfeni k jejich vylouéeni nebo zmirnéni.

3. O nasledné kontrole podle predchoziho odstavce sepiSe zdznam. V pfipadé, Ze G&etni
identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, pfedd zaznam pfedsedovi k pfijeti opatieni
k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni nedostatka.

4. Vzor zaznamu o nasledné kontrole je uveden v pfiloze &. 7 této smérnice.

Cést treti
Verejnospravni kontrola

XIl.
Pfedmét veiejnospravni kontroly
1. Vefejnospravni kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéfovani
a) skutecnosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prostiedky, které jsou poskytovany
ve formé veiejné finanéni podpory a
b) hospodareni zfizovanych pfispévkovych organizaci.
2. Vefejnospravni kontrolou se u vefejné finan¢ni podpory ovéfuje, zda Zadatel nebo pfijemce
dodriuje
a) pravni predpisy v pfimé souvislosti s poskytovanou vefejnou finanéni podporou a
b) podminky stanovené dobrovolnym svazkem obci jako poskytovatelem vefejné finanéni
podpory ve smlouvé o poskytnuti vefejné finan¢ni podpory.
3. Vefejnospravni kontrola v pfipadé poskytovani vefejné finanéni podpory ma 3 faze:
a) pfedbé&ina kontrola, ktera je zaméfena zejména na kontrolu podkladii predloZenych
Zadatelem o vefejnou finanéni podporu,
b) pribéind kontrola, kterd je zaméfena zejména na kontrolu priib8Zného dodrzovani
pravnich predpist a stanovenych podminek,
c) ndsledna kontrola, kterd probihd po vyplaceni vefejné finanéni podpory a jejim vypofadani
a je zaméfena zejména na kontrolu dodrZeni pravnich predpist souvisejicich s poskytnutou
vefejnou financni podporou a dodrZeni podminek, za nichZ byla vefejna finanéni podpora
poskytnuta.
4. Vetejnospravni kontrolou se u zfizované pfispévkové organizace ovéfuje, zejména zda
a) jsou dodrzovany pravni pfedpisy upravujici
- Fizeni a kontrolu vefejnych financi,
- hospodafeni s vefejnymi prostiedky,
- GCetnictvi a vykaznictvi
b) je nastaven pfiméreny a ucinny systém finanéni kontroly.

Schvéleno dne:




Priloha €. 1 Vzor povéreni
POVERENI

Predsedy dobrovolného svazku obci ...............

V souladu se zdkonem €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé ve znéni pozdéjsich
predpis a smérnici &. .../.... o finanéni kontrole, jako vedouci organu vefejné spravy

povéruji

PANA/PANT v st e sesesreeseesenenene e (JMENO, prijment, titul a funkce nebo pracovni zafazeni)
funkci jako:

spravce rozpoctu® / hlavni G&etni *predbéiné Fidici kontrol
P y

a

vykonavatele priibéiné a nasledné fidici kontroly®

Toto povéfeni nabyva Géinnosti dnem podpisu predsedy a plati do odvoléni. Povéfeni dfive vydand
pozbyvaji platnosti nabytim G¢innosti tohoto povéfeni.

predseda

Povéreni prevzal: ....ccvevrvecreceeee

(jiméno a pfijmeni a podpis)

I podle ¢l. VII odst. 6 smérnice o finanéni kontrole.
2 podle ¢&l. IX odst. 3 smérnice o finanéni kontrole.
3 Podle &l. VI odst. 3, ¢l. X odst. 1 a ¢l. XI odst. 1 smérnice o finan¢ni kontrole



Pfiloha €. 2 Vzor zdznamu — priibéZna a nasledna kontrola pfijmové operace

Identifikace pfijmové operace:

Pfedmét

Vyse

Druha strana (dluznik)

Splatnost

V souladu s €l. Vlodst. 2 a 3 smérnice €. .../... o financni kontrole jsem zjistil(a), Ze vy3e nadepsana
pfijmova operace nebyla uhrazena (hodici se zaskrtnéte)

[J véas - pocet dnll po splatnosti.....ceeceececeriaan.
L] ve spravné vysi
[l sprdvnou osobou;
a nasledné jsem ovéfil(a) existenci pfedmétné pohledavky, jeji vysi a splatnost a identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

D7) i 1] e —
ucetni

(jméno, pfijmeni)

V souladu s&l. Viodst. 6 smérnice ¢ ../.. o finanéni kontrole stanovuji, e svy$e nadepsanou

pohledavkou bude naloZeno takio: . musinimitammmimnstimsmemsmmomsssarensesssmnses

e T
predseda
(jméno, pFijmeni)



Pfiloha €. 3 Vzor individualniho pfislibu — pfedbézna fidici kontrola pred vznikem zdvazku

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Pfepokladand vyse

Druhé strana (véfitel)

Splatnost

Rozpoctové tiidéni

Jako pFikazce operace v ramci pfedbéiné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku jsem v souladu s &l. VIl odst. 2
smérnice & .../... o finangni kontrole u vySe nadepsané vydajové operace ovéfil(a)

[0 nezbytnost operace ke spInéni (ikolt dobrovolného svazku obci,

[0 soulad operace s pravnimi pfedpisy a opatfenimi pfijatymi organy vefejné spravy v mezich téchto prévnich predpis,
[J soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zaddvani verejnych zakéazek,

[0 soulad operace se zdsadami hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti,

[0 doloZeni operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady a

identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ..o
piedseda
(jméno, ptijmeni)
Jako spravce rozpoétu v ramci pfedbézné fidici kontroly pred vznikem zavazku jsem v souladu s ¢l. Vil odst. 6
smérnice &. .../... o finanéni kontrole u vy3e nadepsané vydajové operace ovéfil(a), Ze

[0 vydajové operace byla schvélena pfikazcem operace v rozsahu jeho oprévnéni,

[0 je podpis pfikazce operace shodny s podpisovym vzorem,

[ je vydajova operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostfedky

O vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvlaitnimi pravnimi pfedpisy pro financovéni €innosti orgédnu vefejné
spravy @

identifikoval(a) jsem tato rozpocCtovd rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datuim? s
ucetni
(jméno, pfijmeni)



Ptiloha €. 4 Vzor limitovaného pfislibu — pfedb&ina Fidici kontrola pfed vznikem zavazku

Jako pfikazce operace v ramci predbéiné fidici kontroly pred vznikem zdvazku v souladu s €l. VIl odst.
2 a ¢l. VI smérnice €. .../... o finantni kontrole navrhuji souhrnné schvéleni nasledujicich vydajovych
operaci:

Osoba opravnénd nakldadat s verejnymi prostfedky
Pfedmét vydajl

Limit vydajl

Obdobi, ve kterém miZou byt vydaje realizovany
Rozpoctové tfidéni

Vy3e nadepsané vydaje:

[ slouZi k zajisténi provoznich potieb, které vyplyvaji z b&Zné pravidelné &innosti dobrovolného svazku
obci a je nutné je zabezpecovat operativné a véfitele nebo jejich vy3i nelze uréit predem,

L] je icelné pro zajisténi potfeb dobrovolného svazku obci schvalit souhrnné,

(] jsou nezbytné ke spinéni Gkol( dobrovolného svazku obci

O jsou v souladu s pravnimi pfedpisy a opatfenimi pfijatymi orgény veiejné spravy v mezich téchto
pravnich predpist,

L] jsou v souladu se zdsadami hospoddrnosti, i¢elnosti a efektivnosti a

[J nepfedstavuji vyznamna rizika,
L] identifikoval (a) jsem tato rizika:

.22 Opatreni vedouci ke zmirnéni
Riziko i
rizika
Datum: .ooveeeeeeerinierenne
Pfedseda

(jméno, pfijmeni)

Jako spravce rozpoctu v ramci pfedbéZiné fidici kontroly pred vznikem zévazku jsem v souladu s &l.
VIl odst. 6 smérnice . .../... o finan¢ni kontrole u vySe nadepsané vydajové operace ovéFil(a), Ze:

L1 vydajové operace byla schvélena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni

L] je podpis pfikazce operace shodny s podpisovym vzorem

[J je vydajové operace v souladu se schvdlenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostfedky

[] vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvldstnimi pravnimi pfedpisy pro financovani
Cinnosti organu vefejné spravy

L1 jsou naplnény podminky vyhlasky ¢. 416/2004 Sh., ke schvéleni limitovaného pfislibu, a

[ nepfedstavuji vyznamna rozpoc&tova rizika,
[ identifikoval (a) jsem tato rozpoc&tova rizika:



Opatreni vedouci ke zmirnéni

il
MeiKe rizika

BPatlumas i

ucetni
(jméno, pFijmeni)

Prohladuji, Ze jako osoba oprdvnéna nakladat s vefejnymi prostfedky budu pfi vynakladani vydaji ve
vy3e stanoveném limitu postupovat v souladu s timto limitovanym pfislibem.
Datum: ....ccoeevevvvrcnnnne

osoba opravnéna nakladat s vefejnymi prostiedky
(jméno, pfijmeni)



Priloha €. 5 Vzor pokynu k zajisténi platby (pfedb&ina kontrola po vzniku zdvazku)

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Vyse

Druha strana (véritel)

Splatnost

Rozpocltové tridéni

Jako ptikazce operace v ramci pfedbéZné Fidici kontroly po vzniku zavazku jsem v souladu s €l. IX odst.
1 smérnice . .../... o finanéni kontrole u vy$e nadepsané vydajové operace ovéfil(a)

[0 sprdvnost uréeni véfitele,

] wysi vzniklého zavazku,

[ splatnost vzniklého zdvazku,

[J soulad s individualnim, nebo limitovanym pfislibem ¢. ............... ze dne ....ocooeeeeee...

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

. Opatieni vedouci ke
Riziko p, g b
zmirnéni rizika

Datums swaseasevsem

predseda
(jméno, pfijmeni)



Jako hlavni Géetni v ramci pfedbéiné fidici kontroly po vzniku zévazku jsem v souladu s €l. IX odst. 4
smérnice &. .../... o finanéni kontrole u vy3e popsané vydajové operace ovéfil(a)

O soulad vy3e uvedeného podpisu pfikazce operace s podpisovym vzorem,

[J soulad tdajh o véfiteli, vysi a splatnosti vzniklého zdvazku s Gdaji na pokynu k realizaci platby,

[J soulad pokynu piikazce operace k zajisté€ni platby sindividualnim pfislibem nebo limitovanym
prislibem,

O jiné skute€nosti tykajici se uskuteénéni operace jako Géetniho pfipadu podle zakona o Ucetnictvi,

a identifikoval(a) jsem tato uetni rizika:

.. Opatreni vedouci ke
Riziko p’ G e
zmirnéni rizika

Svym podpisem stvrzuji, Ze platba miZe byt uskutecnéna

Datum: .cccovivinnenrnaenne

tcetni
(jméno, pfijmeni)

Jako hlavni Géetni v ramci pfedbéiné ridici kontroly po vzniku zdvazku jsem v souladu s ¢l. IX odst. 4
smérnice &. .../... o finanéni kontrole u vy3e popsané vydajové operace ovéfil(a)

O soulad vyse uvedeného podpisu pFikazce operace s podpisovym vzorem,

O soulad tdajd o vériteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s Gdaji na pokynu k realizaci plathy,

[0 soulad pokynu prikazce operace k zajisténi platby s individuainim pfislibem nebo limitovanym
prislibem,

[ jiné skuteénosti tykajici se uskutecnéni operace jako G¢etniho pfipadu podle zékona o Ucetnictvi,

a identifikoval(a) jsem tato u€etni rizika:

. Opatfeni vedouci ke
Riziko p’ e
zmirnéni rizika

Svym podpisem stvrzuji, Ze platba miZe byt uskuteénéna

[DF= 1 {V] 4 [

ucetni
(jméno, pfijmeni)



Pfiloha &. 6 Vzor zaznamu — priibéin3 kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Vyse

Druha strana (véfitel)

Splatnost

V rdmci pribé&Zné Fidici kontroly vydajové jsem v souladu s €l. X odst. 2 smérnice &. .../... o finanéni
kontrole u vySe nadepsané vydajové operaci ovéfil(a)

L] soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zdsadami hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti
L] pInéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,

[0 soulad predpokladanych a jiz dosaZenych vysledkd operace,

[ skutecnosti tykajici se operace jako Ggetniho pfipadu podle zdkona o G&etnictvi a

’

identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

Navrh dalSiho postupu:

Datum: .o
ucetni
(jméno, pfijmeni)

Vsouladu scl. X odst. 2 smérnice & ../.. o finantni kontrole stanovuji tento
DS LI e s samminmi s s min i b b b 0§ T U B S S S T e e

D721 1] { [S—
predseda
(jméno, pfijmeni)



Pfiloha €. 7 Vzor zaznamu — nasledna kontrola vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

PFredmét

Vyse

Druha strana (véritel)

Splatnost

V ramci nasledné Fidici kontroly vydajové operace jsem v souladu s €l. Xl odst. 2 smérnice €. .../ ...
o finanéni kontrole u vy$e nadepsané vydajové operaci ovéfil(a)

[ soulad vydajové operace s pravnimi pfedpisy,

[J soulad se zasadami hospodarnosti, Gcelnosti a efektivnosti,
[0 plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
[] soulad predpokladanych a dosaZzenych vysledki operace vEetné jejich udrZitelnosti,

O skuteénosti tykajici se operace jako Gcetniho pfipadu podle zékona o Uéetnictvi a

identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

Navrh daldiho postupu:

Datums: cosassmsssas

Vsouladu sé&l. XlI odst. 3 smérnice

DK v

(jméno, pfijmeni)

o

o

PO S D o s L G S D e L B D T e e s

ucetni

(jméno, pfijmeni)

o finanéni

kontrole

predseda

stanovuji

tento



